肇庆医学高等专科学校往届学生办理学籍证明注意事项
一、办理学历证明
1、受理时间：每周三
2、携带资料：本人身份证原件和复印件、毕业证原件和复印件
二、办理毕业证信息更正证明
1、受理时间：每周三
2、携带资料：本人身份证原件和复印件、错误信息毕业证原件和复印件；姓名或出生年月错误，需携带公安局出具证明原件。

三、办理毕业证遗失证明
1、受理时间：每周三
2、携带资料：本人身份证原件和复印件；另外提供办理毕业证明书所需的大一寸相片近期彩色相片两张（中专学历需要红底相片；大专学历需要蓝底相片）。
四、其他注意事项
1、办理以上业务的人员请按要求填写《肇庆医学高等学校学籍资料办理申请表》（见附件），并于每周二前把《肇庆医学高等学校学籍资料办理申请表》电子版发至学籍室邮箱，邮箱地址：zqyzxjs@163.com 。
2、周三返校办理业务时，请把《肇庆医学高等学校学籍资料办理申请表》纸质版连同所需资料一并交学校学籍室。
3、以上业务需要委托他人办理的，请受委托人带上以上资料、受委托人身份证原件和复印件、委托人的委托书等材料前来办理。
