附件1：

2016—2017学年第一学期教学工作要点
2016-2017学年第一学期，学校教学工作根据学校十三五发展规划和“创新强校、创优升本”，2016年工作要点，继续深入实施教学质量与教学改革工程，加强教学管理的规范化和制度化建设，大力推进教学建设和教育改革，全面提高人才培养质量。

一、重点工作

1．继续研究和探索《国务院关于加快发展现代职业教育的决定》，教育部《高等职业教育创新发展行动计划（2015--2018）》、《高等职业院校内部质量保证体系诊断与改进指导方案（试行）》、《教育部关于深化职业教育教学改革全面提高人才培养质量的若干意见》、《推进中等和高等职业教育人才培养衔接行动计划》，以及教育部、国家卫生计生委、国家中医药管理局、国家发展改革委、财政部、人力资源社会保障部等六部门联合印发了《关于医教协同深化临床医学人才培养改革的意见》，对学校招生、教育教学改革发展带来的机遇和挑战。

2．在省高等职业教育医药卫生类专业教学指导委员会指导下，会同省内卫生类高职高专共同制订各专业专科层次的专业标准和课程标准，同时制订计划在十三五期间升本专业的专业标准和课程标准。
3. 制订学校2017年招生计划，做好预防医学和中医骨伤等新开专业的调研、论证和申报的各项工作。

4．全力做好2016年省高等职业教育专项资金、品牌专业、质量工程等项目的立项、建设、指导和服务工作。

5．继续做好2014年和2015年高等职业教育专项资金项目、重点专业（护理、临床医学、助产、口腔医学、中医学、药学、医学检验技术）和专业实训基地项目（康复治疗技术专业、口腔医学、医学检验技术、中医学和护理专业群等实训基地）建设和验收工作。

6．做好与教学工作相关的“创新强校、创优升本”工程项目的立项、建设指导和服务等工作。

7．周密安排，认真组织，强化管理，加强督导，确保日常教学工作有序进行和教学任务的完成。

8．加强师资队伍建设，协助做好教师发展中心有关工作，加强对教师进行现代教育信息技术的培训，重点加强青年教师的培养，提高教师业务能力和水平。

9．加强教学管理信息化，进一步完善教学教务管理系统，加快教务处网页建设，完善信息公开和查询功能。

10．加强临床见习的管理，提高临床见习。

11．继续研究和实践肇庆市第一人民医院作为学校第一附属医院在临床教学中地位、作用和保障机制。

12．继续探索和实践在专科生中开展大专业小方向，以及开设本科课程的改革，提高学生的就业竞争力、职业资格考试通过率和成绩，以及教师开展本科课程教育的能力。

13.继续完善各专业各课程试题库（卷库）建设，完善考试制度、规范考务工作流程，强化监考和巡考，通过严肃考风考纪，和执行升留级、退学制度，促进学风和教风好转。 

14.依法依规做好转专业的工作，确保学校教学秩序良好，校园稳定。

15.继续分专业召开各个专业建设诊断与改进的研讨会，提高各专业人才培养质量。

16.加强教学后勤保障，确保教学设备正常运行，提高教学质量。

17．积极跟踪鼎湖校区二期教学楼、实验楼的设计和建设工作。

18．认真组织和落实好2016年办学水平数据平台的填报和质量年报的撰写工作。

二、具体工作

（一）教学管理

1.做好教学任务下达、教学进程安排、学生选课、课表编排、日常调停课、教室调度和成绩管理工作。

2.做好英语四、六级和A、B级，以及计算机等级等各类考试的组织工作。

3.积极推进教务管理信息化工作。

4.学籍日常管理工作。
5.2016级新生数据接收、编班、报到和建档工作。
6. 在校生学年电子注册和2016级入学新生学籍电子注册工作。
7.学历证书换证的审核与报批工作。

8.继续研究制定素质拓展、校外研修学分认定、替代和奖励办法。

9.研讨通识必修课课程改革方案，完善通识选修课课程体系。
10. 做好2016级各专业辅修专业方向开课的各项工作。
11.完善教学管理制度。
12.做好2016年度数据平台相关数据统计填报并撰写教学质量报告。

（二）教学建设

1. 做好新入职教师培训工作。

2.做好本年度“质量工程”各项目的立项建设和验收工作。

3.完成到期教学项目的验收工作。

4.做好各级教学成果奖的培育工作。

5.做好“创新强校、创优升本”教学项目与成果数据库的建设工作。

6.进行“创新强校、创优升本”教学工作审核评估准备工作。

（三）教材服务

1.做好2016-2017学年第一学期教材（讲义）采购、入库验收、发放、结算等工作。

2.做好书库的盘库以及库存目录的汇编等工作，协助完成各类自编讲义、作业本、实验报告等制品的采购、印刷等工作。

3.做好优秀教材使用统计和教材资料的整理、归档工作。

4.自编讲义修订、印刷和教材选用征订工作。

5.做好教材征订、库存管理的信息化建设工作。

（四）实践教学

1.完善实践教学管理制度。

2.完成2015－2016学年第二学期实验室信息统计与汇总上报工作。

3.对实验室开放、创新型实验项目开发和实验进行档案建设情况等进行检查。

4.对实验室管理及工作人员进行安全与消防知识教育与培训。

5.推进省级实践教学基地的建设与验收准备工作。

6.对现有校外实践教学基地进行全面梳理，做好校外实践教学基地信息统计工作。

7.推进创新创业教育课程进培养方案、进课表、定大纲、定教材、定讲课人员。

8.做好新校区实验室建设有关工作。

9.推进实验教学的信息化建设、管理与开放运行。

10.做好下一学期学校实验室建设计划制订与论证工作。
